ENKA SPOR EGIiTiM VE SOSYAL YARDIM VAKFI, ENKA SPOR KULUBU DERNEGi VE iKTiSADI iSLETMESi

SPORTIF SEYAHATLERDE ULASIM VE KONAKLAMA KRITERLERI TALIMATI

1 Amac ve Kapsam
Bu talimatin amaci, ENKA Spor Kuliibi Dernegi (Kuliip) biinyesinde faaliyet gosterilen sportif
branslarla alakali kamp, miisabaka, turnuva ve yarismalar i¢in ulasim yontemleri ve konaklama
tesisi secimine yonelik kriterlerin belirlenmesini ve organizasyonun bu kriterler dogrultusunda
gerceklesmesini saglamaktir.

2 Sorumluluklar

2.1 Bas Antrendrler, Spor Koordinatérii Yardimcisi, Sportif Destek Uzmani, idari Menajer
Bas antrendrler yillik faaliyet plani cercevesinde katilmayi planladiklari organizasyonlarla alakah
tarih, yer ve katilimci sayisi ile diger ihtiyaclari belirlemekten ve Spor Koordinatori ile Genel
Midiiriin onayina sunmaktan sorumludur.
Ulasim icin karayolunda kullanilacak bir firma ile anlasma yapilabilmesi veya anlasmali tasimacilik
firmasi kategorisine alinabilmesi icin belirlenmis kriterlere gére degerlendirme spor koordinatori
yardimcisi ya da sportif destek uzmani tarafindan yapilir.
idari menajer, onaylanan organizasyonun ulasim ydntemi ve konaklama tesisi secimini, belirlenmis
olan kriterler dogrultusunda yapip, ilgili rezervasyon ve diger islemleri gerceklestirmekten
sorumludur.

2.2 Spor Koordinatori
Spor Koordinatoéri, bas antrendrlerin yukarida belirtilen planlama sorumluluklarina ilave olarak bu
ihtiyaglarin donemsel ve gerekli oldugu zamanlarda revize edilmesinden, iliskili blitgeye uygun
sekilde gergeklestirilmesinden Genel Mudure karsi sorumludur.

2.3 Maliisler, Muhasebe ve Personel Miidiirii

Mali isler, Muhasebe ve Personel birimi, kriterler dogrultusunda gerceklestirilen ulasim ve
konaklama faaliyetlerinden kaynakl olusan ve prosediirlere uygun sekilde beyan edilen bedellerin
usuliine uygun sekilde 6denmesi (avans ya da gergeklesme sonrasi banka transferi) ile hizmet

karsiligi alinan evraklarin muhasebelestirilmesinden sorumludur.
2.4 Sireg Sorumlusu

Ulasim ve konaklama kriterlerinin, KulGbin ve ilgili spor bransinin ihtiyaglari dogrultusunda
belirlenmesi, glincel donem sartlarina uygun olarak revize edilmesi ve se¢imlerin bu kriterlere gére

yapilmasii saglamaktan sorumludur.

Bu siirec icin siire¢ sorumlusu idari Menajer pozisyonudur.
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3 Uygulama
3.1 Genel Kurallar

Sportif seyahatler icin kullanilacak olan ulasim yontemi ve konaklama tesislerinin se¢imi tiim
branslarin esit sartlarda fayda saglayabilecegi, kafilenin musabakalar ve yarismalar siiresince tiim
temel ihtiyaglarinin karsilanabilecegi sekilde yapilir. Bu secimler sportif faaliyette bulunacak olan

bransin temel 6zelliklerine, ihtiyaglarina ve dénemsel sartlara gore revize edilebilir.
Sportif Seyahatlerde Ulasim Kriterleri
Seyahatler icin ulasim yontemi;

e Yasal dizenlemelere uygunlugunu ve sektorel yeterliligini kanitlamis firmalar arasindan,

e Seyahatin Kuliip merkezine (istanbul) uzakligina gére kara ya da hava yolu olarak,

e Karayolu ulasimlarinda Kullibiin anlasmali tasima firmasi 6ncelikli olarak, kafilenin kisi sayisina
gore servis araci ya da otobus firmalariyla,

e Hava yolu seyahatlerinde ENTAS firmasinin aracihigi ile tarifeli sefer diizenleyen firmalarla,

e Bransin temel 6zelliklerine, ihtiyaclarina ve donemsel sartlara gore revize edilebilecek sekilde,

e ENKA politika ve prosediirlerine uygun olarak,

Planlanir ve yukaridaki kriterler 1siginda belirlenerek idari Menajer tarafindan Genel Miidiir onayina
istinaden secilir.

Karayolunda kullanilacak bir firma ile anlasma yapilabilmesi veya anlasmali tasimacilik firmasi
kategorisine alinabilmesi igin spor koordinatorl yardimcisi ya da sportif destek uzmani tarafindan D2
yetki belgesi, SRC2 belgesi, psikoteknik raporu, araglarin yasi gibi kriterlere gore bir degerlendirme

yapilir. Bu degerlendirmenin kaydi EDMS (zerinde saklanir.
3.2 Sportif Seyahatlerde Konaklama Kriterleri
Seyahatler icin konaklama tesisleri;

e Yasal diizenlemelere uygunlugunu ve sektoérel yeterliligini kanitlamis firmalar arasindan,

e 4 vyildiz ya da esdeger nitelikte,

e  Muiumkiin oldugunca organizasyonun gerceklesecegi spor tesisine yakin,

e Tam pansiyon hizmet verebilen,

e Tercihen tiim sporcu, antrendr ve idari kadronun ayni anda konaklayabilecegi kapasitede,
o Gerekli teknik donanima sahip toplanti salonu bulunan,

e Sektoriin gerektirdigi yetki belgeleri ve diger sertifikasyonlara sahip,

e Bransin temel 6zelliklerine, ihtiyaglarina ve dénemsel sartlara hizlica uyum saglayabilecek,

e ENKA politika ve prosedirlerine paralel dogrultuda hizmet veren,

Kuruluslar arasindan idari Menajer tarafindan Genel Miidiir onayina istinaden segilir. Segilen bu
kuruluslarin sayilan kriterlere gore degerlendirildigini gosteren kayitlar excel formatinda olusturulur
ve EDMS’de saklanir.
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