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1.0 AMAC

Bu prosediiriin amaci, sirket faaliyetlerinde kullanilan ve yararli 6mrii bir yi1ldan uzun olan sabit

kiymet niteligindeki demirbaslarin kayit altinda tutulmasi ile ilgili detaylar1 tanimlamaktir.

2.0 KAPSAM

Bu prosediir, ENKA Spor Egitim ve Sosyal Yardim Vakfi ile ENKA Spor Kuliibii ve ENKA Spor
Kuliibii Tktisadi Isletmesi’nde kullanilmak iizere satin alinmis, degeri vergi usul kanununa gore
amortisman uygulamasi sinir1 ve lizerinde olan, sabit kiymet niteligindeki esyalara demirbas numarasi

vererek kayit altinda tutma ve raporlama esaslarini kapsamaktadir.

3.0 KISALTMALAR

3.1. EGFS (ENKA Global Finance System)

ENKA’nin Projeleri’nde ve Merkez Ofis Departmanlarinda kullanilan Finans ve Muhasebe programa.
3.2.GIB

Gelir Idaresi Baskanlig

3.3. KDV

Katma Deger Vergisi

3.4. VUK

Vergi Usul Kanunu

4.0 TANIMLAR

4.1. Sabit kiymet

1 y1ldan uzun fayda saglayan, isletme faaliyetinde kullanilan varlik.

4.2. Amortisman

Isletme faaliyetlerinde kullanilmak iizere alinmis olan esyalarmn yipranma payidir.

4.3. Demirbas

Isletme faaliyetlerinin yiiriitiilmesinde gerekli olan esyalarn genel ifadesidir.

4.4. Yararh Omiir

Demirbag egyanin bir veya daha fazla kullanici tarafindan ekonomik olarak kullanilacagi tahmin edilen
stiredir.
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5.0 REFERANSLAR

e VUK 273. Maddesi
e Satin Alma Prosediirii, ENKA-KU-05-PRS-01

6.0 SORUMLULUKLAR

6.1. Muhasebe Birimi

Sabit kiymetlerin mali kayitlarinin tutulmasi, amortisman raporlamasi, finansal raporlama, muhasebe
envanterinin tutulmasi ve yillik envanter sayimindan sorumludur.

6.2. Diger Birimler (Teknik Koordinatorliigii, Sanat, Spor Koordinatorliigii, idari Yapi, Saghk
Birimi)

Sabit kiymetlerin fiziki varliklarina iliskin teknik listelerin olusturulmasindan ve muhasebe birimi ile
ortak bir sekilde yillik envanter sayiminin gergeklestiriimesinden sorumludur.

7.0 GEREKSINIMLER

7.1. Sabit Kiymetin Tasimasi Gereken Sartlar

Sirket faaliyetlerinde kullanilmak iizere satin alinmig bir esyanin, sabit kiymet olarak kayit altina
aliabilmesi i¢gin KDV harig¢ birim fiyatinin, VUK ’a gére amortisman uygulamasi siirinda ve
iizerinde olmasi gerekmektedir.

Yararli dmriiniin bir y1ldan daha uzun olmasi ve sirket biinyesinde kullaniliyor olmasi da 6nemli

sartlardandir.

7.2. Sabit Kiymet Sayilan Esyalar

1. Teknik Koordinatorliik

e Mekanik sistemler (Klima vb.)
o Elektrik Sistemleri
e Elektronik Sistemler
¢ Havuz Klorozon Sistemleri
e |T ve Haberlesme Sistemleri (Ofis ekipmanlari bilgisayar, yazici vb.)
o Sirket icinde kullanilmak tizere ENKA tarafindan gelistirilmis yazilimlar
e CCTV Sistemleri
e Yangin algilama ve ihbar Sistemleri
e Alarm Sistemleri
e Makine Ekipmanlar (is makineleri, vb.)
e Temizlik ve Bahge Ekipmanlari
e Mutfak Makine Ekipmanlari
e Idari islerde kullanilmak iizere alinmis olan tasitlar,
¢ Binalar, binaya yapilan yenileme tadilatlari
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2. Sanat Birimi

e Sahne ekipmanlari
e Sergi ve sahne malzemeleri
e Kostliim, dekor ve aksesuarlar

3. Spor Koordinatorliigu

Spor ekipmanlar (fitnes, tenis, atletizm, cimnastik, havuz vb.)
Salon ve saha ekipmanlari

Olglim ve performans cihazlar

Yedek malzeme ve yardimci ekipmanlar

4. Saghk Birimi

Tibbi cihazlar

ilk yardim ve acil miidahale ekipmanlari
Sarf disi saglik ekipmanlari

Olglim ve takip cihazlar

5. idari Yapi

o Ofis Mobilyalar

Yukarda listelenen maddelere ek olarak, sirketin Sabit Kiymet kapsaminda olmasi gereken
malzemelerinin tam listesini ve bunlarin amortisman degerlendirmelerinde hangi oranlarin
kullanilacagina iliskin detayl bilgilere GIB’in asagidaki internet sitesinden ulagilabilir.
“http://www.gib.gov.tr/sites/default/files/fileadmin/user_upload/Yararli Bilgiler/amortis

man oranlari.pdf”

7.3. Sabit Kiymet Amortisman Oranlari

Amortisman oranlar1 Sabit Kiymetler’in tiirlerine gore farklilik gostermektedir. Sistemimizde en fazla
Sabit Kiymet olarak kayit altina alman tiirler, bilgisayarlar, masa, sandalye, dolap, klima vb. gibi ofis
malzemelerinin yani sira; tagitlar, is makinalar1 ve maddi olmayan ve duran varlik kategorisine giren
haklardir.

GIB tarafindan yaymlanmis bu oranlar her y1l T.C. Maliye Bakanlig1 tarafindan degistirilmektedir.

7.4. Kayit Siireci

Sirket adina alinmis olan Sabit Kiymetler, ilk olarak EGFS sistemine Muhasebe Uzmani tarafindan
kaydedilir. Kaydedilen Sabit Kiymetler’e yine Muhasebe Uzman’1 tarafindan tek olan bir demirbas
numarasi verilir. Sonrasinda, alinmis olan bu demirbag numarasina gére EGFS sistemine fatura giris

kayd1 yapilarak referans kismina bu numara yazilir.

Personele tahsis edilmis iiriinler EGHR {izerinden zimmet modiiliine Insan Kaynaklar1 Sorumlusu
tarafindan kaydedilir.
Demirbag kaydi, Tiirk Lirasi olabilecegi gibi Doviz olarak da yapilabilmektedir.
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Asagidaki ekran goriintlisit ENKA’ya ait Sabit Kiymetler raporundan alinmis bir bolimii
gostermektedir.

7.5. Etiketleme Siireci

Her donem sonunda ilgili Muhasebe Uzmani, EGFS sistemine girmis olan demirbaglarin numaralarini

etiketlere bastirir ve ilgili donem alinmis demirbaglarin tizerlerine yapistirarak kayit altina alir.

7.6. Raporlama Siireci

Ug’er aylik dénemler itibariyle, Sabit Kiymetler icin EGFS kayitlarinin mutabakatlar1 yapilip, sisteme
girisi yapilmis olan demirbaglarin faydali 6miirlerine gore amortisman tutarlar1 otomatik olarak
hesaplanmis olur.

Olusturulan amortisman raporuna gore, kullanilan is makinalarinin amortisman tutarlari ilgili birimlere
dekont edilirken, demirbaglar i¢in ayrilan amortisman rakami da gider olarak muhasebelestirilir.

7.7. Sabit Kiymet Stok Sayimi

Muhasebe birimi bilgisayar, bilgisayar donanimlari ve makina ekipman digindaki sabit kiymetlerin
sayimi i¢in 6 ayda bir sabit kiymetlerin nerede ve kimler tarafindan kullanildigini gosterir bir liste
verir. lgili departmanlar sayimlar1 gerceklestirerek, degisim yeni alimlar1 Muhasebe departmanina
iletir. Muhasebe birimi gerekli kontrolleri sagladiktan sonra ilgili birimlere doniis yaparak sayimi1

sonuglandirir.
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